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CARGO AREA DE ADSCRIPCION
PRESIDENTA MUNICIPAL PRESIDENCIA
SINDICO MUNICIPAL SINDICATURA
REGIDOR (A) REGIDURIAS
AYUNTAMIENTO
CATEGORIA
MANDO S‘UPERIOR
REQUISITOS

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
Articulo 118.- Los miembros de un ayuntamiento serdn designados en una sola eleccién. Se distinguirdn las regidoras y
los regidores por el orden numérico y los sindicos cuando sean dos, en la misma forma.

Las regidoras y los regidores de mayoria relativa y de representacion proporcional tendrdn los mismos derechos y
obligaciones, conforme a la ley de la materia.

Las sindicas electas y los sindicos electos por ambas férmulas tendrdn las atribuciones que les seiale la ley.
Por cada miembro del ayuntamiento que se elija como propietario se elegird un suplente.

Articulo 119.- Para ser miembro propietario o suplente de un ayuntamiento se requiere:

|. Ser mexicana o mexicano, ciudadana o ciudadano del Estado, en pleno ejercicio de sus derechos;

Il. Ser mexiquense con residencia efectiva en el municipio no menor a un ano o vecino del mismo, con residencia
efectiva en su territorio no menor a tres afos, anteriores al dia de la eleccién; y

lIl. Ser de reconocida probidad y buena fama publica.

IV. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica contra las mujeres
en razén de género;

V. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad federativa, y

VI. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar, contra la libertad
sexual o de violencia de género.

Articulo 120.- No pueden ser miembros propietarios o suplentes de los ayuntamientos:

I. Las diputadas o diputados y senadoras o senadores al Congreso de la Unidn que se encuentren en ejercicio de su
cargo;

II. Las diputadas o diputados a la Legislatura del Estado que se encuentren en ejercicio de su cargo;

ll. Las juezas o jueces, magistradas o magistrados o consejeras o consejeros de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado o de la Federacién

IV. Las y los servidores pUblicos federales, estatales o municipales en ejercicio de autoridad;

V. Las y los militares y los miembros de las fuerzas de seguridad puUblica del Estado y los de los municipios que ejerzan
mando en el territorio de la eleccién; y

VI. Las y los ministros de cualquier culto, a menos que se separen formal, material y definitivamente de su ministerio,
cuando menos cinco anos antes del dia de la eleccién.

Las y los servidores pUblicos a que se refieren las fracciones de la | a la V serdn exceptuados del impedimento si se
separan de sus respectivos cargos por lo menos, veinticuatro horas antes del inicio de las campanas, conforme al
calendario electoral vigente.
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PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio piblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La instituciéon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccion de Obras Publicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucién con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
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dentro de los seis meses mgwenfes a la fecha en que iniCien sus unciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 92.- Para ser secretario del ayuntamiento se requiere, ademads de los requisitos establecidos
en el articulo 32 de esta Ley, los siguientes:

I. En municipios que tengan una poblacién de hasta 150 mil habitantes, podrdn tener titulo
profesional de educaciéon superior; en los municipios que tengan mds de 150 mil o que sean
cabecera distrital, tener titulo profesional de educacién superior;

IIl. Derogada

lIl. Derogada

IV. Contar con la certificacién de competencia laboral en la materia, expedida por el Instituto
Hacendario del Estado de México o por alguna ofra institucion con reconocimiento de validez
oficial, que asegure los conocimientos y habilidades para desempenar el cargo, de conformidad
con los aspectos técnicos y operativos aplicables al Estado de México, dentro de los seis meses
siguientes a la fecha en que inicie funciones.
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CARGO AREA DE ADSCRIPCION
TESORERO MUNICIPAL TESORERIA MUNICIPAL

CATEGORIA
MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VI. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La instituciéon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccion de Obras Publicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
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IV. Contar con cerfificacion de competencia oral en %“Fn‘af'e‘ﬁblaélucuovrguovdﬂ'é'?éua'esempenoro
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96.- Para ser tesorero municipal se requiere, ademdas de los requisitos del articulo 32 de esta Ley:

I. Tener los conocimientos suficientes para poder desempenar el cargo, a juicio del Ayuntamiento; contar con
titulo profesional en las dreas juridicas, econdmicas o contables administrativas, con experiencia minima de un
ano, con anterioridad a la fecha de su designacion, y con certificacién de competencia laboral en funciones
expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o por alguna institucién con reconocimiento de
validez oficial, que asegure los conocimientos y habilidades para desempenar el cargo, de conformidad con los
aspectos técnicos y operativos aplicables al Estado de México;

El requisito de la certificacion de competencia laboral, deberd acreditarse dentro de los seis meses siguientes a
la fecha en que inicie funciones.

Il. Caucionar el manejo de los fondos municipales, por un monto equivalente al uno al millar del importe
correspondiente a los ingresos propios del municipio y las participaciones que en ingresos federales y estatales le
correspondieron en el ejercicio inmediato anterior;

lll. Derogada.

IV. Cumplir con otros requisitos que senalen las leyes, o acuerde el ayuntamiento.

) A
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PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
CONTRALOR MUNICIPAL CONTRALORIA MUNCIPAL
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio piblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VI. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccion de Obras Publicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccidén Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucién con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
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dentro de los sefs meses siguientes a'la fecha'en que inicien sUs funciones;
V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96.- Para ser tesorero municipal se requiere, ademdas de los requisitos del articulo 32 de esta Ley:

I. Tener los conocimientos suficientes para poder desempenar el cargo, a juicio del Ayuntamiento; contar con
titulo profesional en las dreas juridicas, econdmicas o contables administrativas, con experiencia minima de un
ano, con anterioridad a la fecha de su designacion, y con certificacién de competencia laboral en funciones
expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o por alguna institucién con reconocimiento de
validez oficial, que asegure los conocimientos y habilidades para desempenar el cargo, de conformidad con los
aspectos técnicos y operativos aplicables al Estado de México;

El requisito de la certificacion de competencia laboral, deberd acreditarse dentro de los seis meses siguientes a
la fecha en que inicie funciones.

Il. Caucionar el manejo de los fondos municipales, por un monto equivalente al uno al millar del importe
correspondiente a los ingresos propios del municipio y las participaciones que en ingresos federales y estatales le
correspondieron en el ejercicio inmediato anterior;

lll. Derogada.

IV. Cumplir con otros requisitos que senalen las leyes, o acuerde el ayuntamiento.

Articulo 113.- Para ser contralor se requiere cumplir con los requisitos que se exigen para ser tesorero municipal,
a excepcion de la caucién comespondiente.

) A
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CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTOR DE ECOLOGIA Y MEDIO | DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO
AMBIENTE AMBIENTE
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccién de Obras PUblicas,
de Desarrollo Econdémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinaciéon Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
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IV. Contar con cerfificacion de competencia oral en’la materia del cargo que se a'esempenoro,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse

dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96 Nonies. El Director de Ecologia o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, ademds de los
requisitos establecidos en el articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo profesional en el drea de biologia-
agronomia-administraciéon publica o afin, o contar con una experiencia minima de un ano, con anterioridad a
la fecha de su designacion; ademds deberd acreditar, dentfro de los seis meses siguientes a la fecha en que
inicie sus funciones, la certificacion de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de
México o por alguna ofra institucion con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y
habilidades para desempeiar el cargo, de conformidad con los aspectos técnicos y operativos aplicables al
Estado de México.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTOR DE DESARROLLO DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO ECONOMICO
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccién de Obras PUblicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
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IV. Contar con cerfificacion de competencia Taboral en o materia del cargo que se a'esempenoro,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;
VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y
VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96 Quintus. El Director de Desarrollo Econémico o Titular de la Unidad Administrativa
equivalente, ademds de los requisitos del articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo
profesional en el drea econdmico-administrativa o contar con experiencia minima de un ano, con
anterioridad a la fecha de su designacion.

Ademds, deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie funciones, la
certificacion de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o
por alguna otra institucidén con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y
habilidades para desempenar el cargo, de conformidad con los aspectos técnicos y operativos
aplicables al Estado de México.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS
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LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio piblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccion de Obras Publicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidén con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
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dentro de los sefs meses siguientes a'la y fecha'en que inidien sus funciones,

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96 Ter. El Director de Obras PUblicas o Titular de la Unidad Administrativa equivalente,
ademds de los requisitos del articulo 32 de esta Ley, requiere contar con ftitulo profesional en
ingenieria, arquitectura o alguna drea afin, o contar con una experiencia minima de un ano, con
anterioridad a la fecha de su designacion.

Ademds, deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie funciones, la
certificacion de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o
por alguna otra institucidén con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y
habilidades para desempenar el cargo, de conformidad con los aspectos técnicos y operativos
aplicables al Estado de México.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION

DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS | DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

CATEGORIA

MANDO MEDIO

REQUISITOS
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LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio piblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccion de Obras Publicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidén con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
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dentro de los sefs meses 5|QU|enTes al a en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96 Ter. El Director de Obras PuUblicas o Titular de la Unidad Administrativa equivalente, ademads de los
requisitos del articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo profesional en ingenieria, arquitectura o alguna
drea afin, o contar con una experiencia minima de un ano, con anterioridad a la fecha de su designacién.
Ademds, deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie funciones, la certificacion
de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o por alguna otra institucién
con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y habilidades para desempenar el cargo,
de conformidad con los aspectos técnicos y operativos aplicables al Estado de México.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
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PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION

DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO | DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CATEGORIA

MANDO MEDIO

REQUISITOS
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LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio piblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccion de Obras Publicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidén con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
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dentro de los sefs meses 5|QU|enTes al a en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96 Septies. El Director de Desarrollo Urbano o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, ademads
de los requisitos establecidos en el articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo profesional en el drea de
ingenieria civil-arquitectura o afin, o contar con una experiencia minima de un afo, con anterioridad a la fecha
de su designacion; ademds deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie sus
funciones, la certificacion de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o
por alguna otra institucién con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y habilidades
para desempefar el cargo, de conformidad con los aspectos técnicos y operativos aplicables al Estado de
México.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
COORDINADOR MUNICIPAL DE COORDINACON MUNICIPAL DE
GOBERNACION GOBERNACION
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucidon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VI. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccién de Obras PUblicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
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IV. Contar con cerfificacion de competencia oral en la materia del ¢ cargo que se a’esempenoro
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTORA DE BIENESTAR SOCIAL DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL

CATEGORIA
MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VI. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccién de Obras PUblicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinaciéon Municipal
de Proteccién Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidén con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
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dentro de los sefs meses S|gU|en’res a la fecha en que iniCien sus unciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96 Terdecies. El Director de Desarrollo Social o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, ademds
de los requisitos establecidos en el articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo profesional en el drea de
Ciencias Sociales o a fin, o contar con una experiencia minima de un afo en la materia, con anterioridad a la
fecha de su designacién.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE UNIDAD DE INFORMACION,
INFORMACION, PLANEACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
PROGRAMACION Y EVALUACION EVALUACION

CATEGORIA
MANDO MEDIO

|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada instituciéon publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
Xl. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La institucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccién de Obras PUblicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinaciéon General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacién Municipal
de Proteccion Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:
l. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comision publica;
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lll. Contar con tfulo profe5|ono| o acreditar expenencm minima de Un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores publicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y | DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
TRANSITO MUNICIPAL Y TRANSITO MUNICIPAL

CATEGORIA
MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio piblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la instituciéon publica o
dependencia correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la
presente ley; VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos
correspondientes, en la forma en que se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios
para el desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el que conste, si se encuentra inscrito o no en el mismo.
La instituciéon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se
incorpora al servicio publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
deberd dar aviso al juez de conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que
haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
De los Cuerpos de Seguridad Piblica y Transito
Articulo 142. Las funciones de seguridad puUblica del municipio en su respectivo dmbito de competencia estardn
a cargo de un Director de Seguridad Publica Municipal o su equivalente, el cual deberd ser nombrado en los
términos y requisitos establecidos en la Ley de Seguridad del Estado de México.

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 152.- La permanencia es el resultado del cumplimiento constante de los requisitos establecidos en la
presente Ley para continuar en el servicio activo de las Instituciones Policiales. Son requisitos de ingreso y
permanencia en las Instituciones Policiales, los siguientes:

A. De ingreso:
I. Ser ciudadano mexicano y en pleno ejercicio de sus derechos;
5, 7 oo . U. % . U.% V. o T . \7 N
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Il. Ser de notoria buena conducta, y no haber sido con enadb por sentencia imevocable por delito doloso, ni

estar sujeto a proceso penal;

lll. En su caso, tener acreditado el Servicio Militar Nacional;

IV. Acreditar que ha concluido, al menos, los estudios siguientes:

a) En el caso de aspirantes a las dreas de investigacion, enseinanza superior o equivalente;

b) Tratdndose de aspirantes a las dreas de prevencién, ensefianza media superior o equivalente; o

c) En caso de aspirantes a las dreas de reaccioén, los estudios correspondientes a la enseianza media bdsica.
V. Aprobar el examen de ingreso y los cursos de formacién;

VI. Contar con los requisitos de edad vy el perfil fisico, médico y de personalidad que exijan las disposiciones
aplicables;

VII. Aprobar los procesos de evaluacién de control de confianza;

VIII. Abstenerse de consumir sustancias psicotropicas, estupefacientes u otras que produzcan efectos similares;
IX. No padecer alcoholismo;

X. Someterse a exdmenes para comprobar la ausencia de alcoholismo o el no uso de sustancias psicotrépicas,
estupefacientes u otras que produzcan efectos similares;

Xl. No estar suspendido o inhabilitado, ni haber sido destituido por resolucién firme como servidor publico en
ningun dmbito de gobierno; y

XIl. Los demds que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables.

B. De permanencia:

|. Ser de notoria buena conducta, y no haber sido condenado por sentencia irrevocable por delito doloso;

Il. Mantener actualizado su Certificado Unico Policial;

lll. No superar la edad mdxima de retiro que establezcan las disposiciones aplicables;

IV. Acreditar que ha concluido, al menos, los estudios siguientes:

a) En el caso de integrantes de las dreas de investigacion, ensefanza superior, equivalente u homologacion por
desempeno, a partir de bachillerato;

b) Tratdndose de integrantes de las dreas de prevencion, enseianza media superior o equivalente; o

c) En caso de integrantes de las dreas de reaccidn, los estudios correspondientes a la ensefianza media bdsica.
V. Aprobar los cursos de formacién, capacitacion y profesionalizacién;

VI. Aprobar los procesos de evaluacion de control de confianza;

VII. Aprobar las evaluaciones del desempeno;

VIII. Participar en los procesos de promociéon o ascenso a que se convoque, conforme a las disposiciones
aplicables;

IX. Abstenerse de consumir sustancias psicotrépicas, estupefacientes u otras que produzcan efectos similares;

X. No padecer alcoholismo;

XI. Someterse a ex&dmenes para comprobar la ausencia de alcoholismo;

Xll. Someterse a exdmenes para comprobar la ausencia de sustancias psicotropicas, estupefacientes u otras que
produzcan efectos similares;

Xlll. No estar suspendido o inhabilitado, ni haber sido destituido por resoluciéon firme como servidor publico en
ningun dmbito de gobierno;

XIV. No ausentarse del servicio sin causa justificada, por un periodo de tres dias consecutivos o de cinco dias
dentro de un término de tfreinta dias; y

XV. Las demds que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTOR DE EDUCACION, CULTURA DIRECCION DE EDUCACION,
Y SALUD CULTURA Y SALUD
CATEGORIA
MANDO MEDIO
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;
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VI. No estar inscrito en el egls}'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,

contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Méxic
CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTOR DEL CAMPO DIRECCION DEL CAMPO
CATEGORIA
MANDO MEDIO

|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucién publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32.- Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras PUblicas, de Desarrollo Econdmico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, de las Mujeres, del Campo o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de
Proteccién Civil y de los organismos auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos; Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para
desempenar cargo, empleo, o comisién publica; lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima
de un ano en la materia, ante la o el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de
los cargos que asilo requieran; IV. Contar con certificacion de competencia laboral en la materia del cargo que
se desempenard, expedida por institucion con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd
acreditarse dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones; V. No estar condenada o
condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica contra las mujeres en razén de género;
VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad federativa,
Y
VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar, contra la
libertad sexual o de violencia de género. Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente
Municipal informard al Cabildo sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el
Ayuntamiento tome las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen
cumplido.
. V..U
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Articulo 96 Sexdeciés.- La persona fifular de la Direccion ampo o equiv e, preferenfemente contara
con estudios de Ingenieria en agronomia con las siguientes atribuciones:
I. Fomentar el desarrollo rural de las actividades agricolas, pecuarias, acuicolas, forestales, pesquera,
agroindustriales, y de la sanidad por acuerdo del Ayuntamiento en coordinacién con las autoridades estatales
y federales correspondientes, establecidas en la ley de la materia. Asi como realizar la programacién y ejecucion
de asesorias y servicios relacionados; y
II. Las demds que les sefalen las disposiciones aplicables
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTORA DE TURISMO DIRECCION DE TURISMO
CATEGORIA
MANDO MEDIO

|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucién publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdén de género;
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VI. No estar inscrito en el | é’é‘l?f'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96. Undecies. El Director de Turismo, ademds de los requisitos establecidos en el articulo 32 de esta Ley,
requiere contar con titulo profesional en el drea de turismo o afin.

Calle Constituyentes, No. 1, C.P. 50700, Jocotitlan, Estado de México.

® 712161 1706
© ayuntamiento @jocotitlan.gob.mx




JUSTICIA
OSTUOHOUI

Jocotitlan

2025-2027
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION

SECRETARIO PARTICULAR DE SECRETARIA PARTICULAR DE
PRESIDENCIA PRESIDENCIA

CATEGORIA

MANDO MEDIO
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
COORDINADORA DE LA SECRETARIA | SECRETARIA TECNICA Y LOGISTICA
TECNICA Y LOGISTICA

CATEGORIA
MANDO MEDIO

|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
Ill. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Piblicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:
I'l. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;
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VI. No estar inscrito en el egls}'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,

contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION

COORDINADOR DE LA SECRETARIA CORDINACIC')N’ DE LA SECRETARIA DE
DE COMUNICACION SOCIAL COMUNICACION SOCIAL

CATEGORIA

MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
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VI. No estar inscrito en el egls}'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,

contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
COORDINADORA DE LA COQRDINACIC')N DE LA CONSEJERIA
CONSEJERIA JURIDICA JURIDICA

CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS
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LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucidon o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

or sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
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VI. No estar inscrito en el egls}'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,

contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
COORDINADOR GENERAL COORDINACION GENERAL
MUNICIPAL DE MEJORA MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA Y GOBIERNO DIGITAL | REGULATORIA Y GOBIERNO DIGITAL

CATEGORIA
MAND(‘) MEDIO
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdén de género;
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VI. No estar inscrito en el | é’é‘l?f'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 85 Sexies. El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, ademds de los requisitos
establecidos en el articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo profesional, ademds deberd acreditar,
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie sus funciones, el diplomado en materia de mejora
regulatoria expedido por el Instituto de Profesionalizacién de los Servidores PUblicos del Estado de México o la
certificacién de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o por alguna
ofra institucién con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y habilidades para
desempenar el cargo, de conformidad con los aspectos técnicos y operativos aplicables al Estado de México.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 01,02 Y | OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL 01,02
03 Y 03
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdén de género;

U N O V. OV UV V. V. V..U
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VI. No estar inscrito en el Regisiro de Deudores Alimentarios

federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,

contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 17. Para ser Oficial del Registro Civil se requiere:
|.-Ser ciudadano/a mexicano/a por nacimiento, estar en ejercicio de sus derechos y contar con plena
capacidad legal.

Il. Tener residencia efectiva e ininterrumpida dentro del territorio del Estado, no menor a seis meses anteriores a
la fecha del nombramiento.

lll. Ser licenciado/a en Derecho, con titulo y cédula profesional debidamente registrados.

IV. No estar sujeto/a a proceso penal por delito doloso ni haber sido condenado/a en sentencia ejecutoriada
por delito de la misma clase y ser de conducta honorable.

V. No haber sido destituido/a o inhabilitado/a por resolucion firme como servidor/a publico/a.

VI. Tener, por lo menos, cinco anos de experiencia profesional como licenciado/a en Derecho.

VIl. No padecer enfermedad que impida el ejercicio de las facultades intelectuales o que sea causa de
incapacidad fisica para el desempeno de la funcion registral.

VIIl. No haber sido suspendido/a o cesado/a del ejercicio de la funcién registral civil en el Estado de México.

IX. Cumplir con la capacitacion tedrica y prdctica, tanto en Oficina Regional como en Oficialia, y aprobar el
examen a que hace referencia el articulo siguiente, con una calificacion minima de 8.5 puntos.

Articulo 18. El/la aspirante a oficial que cumpla los requisitos antes sefalados, presentard un examen de
conocimientos en Derecho Civil, Familiar, Registral Civil y demds relativos a estas materias, que se realizard el dia
y hora que al efecto se senale. Si el/la interesado/a no cumple con una o ambas de las condiciones referidas
en la fraccion IX del articulo anterior, podrd realizar por segunda y Ultima vez la capacitacion y la presentacion
del examen. Si el/la interesado/a cumple satisfactoriamente con los requisitos anteriores, solo adquirird la calidad
de aspirante a Oficial del Registro Civil. Los nombramientos de oficiales del Registro Civil serdn expedidos por
el/la Director/a General, previo cumplimiento de los requisitos.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
JUEZA CiVICA JUZGADO CivICO
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

Ill. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucién publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus MunicipiosCAPITULO SEGUNDO

DE LAS Y LOS JUECES CiVICOS
Articulo 16.- Para ser Jueza o Juez Civico se deben reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadana o ciudadano de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
Il. Tener por lo menos veintiocho afos de edad cumplidos al momento de su designacion;

lll. Tener titulo de licenciatura en derecho, contar con cédula profesional expedida por la autoridad
correspondiente para el ejercicio de su profesidn y tener por lo menos tres anos de ejercicio profesional;

IV. No estar condenado por sentencia ejecutoriada delito doloso que merezca pena corporal;

V. No estarinscrito en el Registro Nacional de Obligaciones Alimentarias o en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos de la Entidad; y VI. Acreditar los exdmenes, cursos o certificaciones correspondientes que determine el
Ayuntamiento.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTORA INSTITUTO PARA LA INSTITUTO PARA LA PROTECCION DE
PROTECCION DE LOS DERECHOS DE | LOS DERECHOS DE LAS MUJERES
LAS MUJERES

CATEGORIA
MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
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V. No estar condenada o condenado por senfencia eJ
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

—
porer Sfifo de violencia politica

Q-E

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 96 Quindecies.- La persona titular de la Direccién de las Mujeres, ademds de los requisitos establecidos
en el articulo 32 de esta Ley, deberd contar con titulo profesional en el drea de las ciencias sociales o afines y
conocimiento amplio del contexto en el municipio correspondiente.

Ademds deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie funciones,

la certificacién de competencia laboral en temas de prevencion, atencion integral y erradicacion

de la violencia contra las ninas, adolescentes y mujeres, en igualdad sustantiva o materias afines, expedida por
el Instituto de Administracion PUblica del Estado de México, el Instituto

Hacendario del Estado de México o alguna institucion con reconocimiento de validez oficial, que

asegure los conocimientos y habilidades para desempenar el cargo.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DEFENSORA MUNICIPAL DE DEFENSORIA MUNICIPAL DE
DERECHOS HUMANOS DERECHOS HUMANOS
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

Calle Constituyentes, No. 1, C.P. 50700, Jocotitlan, Estado de México.

® 712 161 1706
© ayuntamiento @jocotitlan.gob.mx




CULTURA

) = 3 Jocotitlan
OIvIViL Gobierno Democratico

Jocotitldn

2025-2027

“2025_ Bicentenario-de la vidamunicinal en el Estad
HCeHeAadHo-Ge1aVigahudiicipar€ a

fa)
V. No estar condenada o condenado por sentencia ejeguforio a '567 el delifo
contra las mujeres en razdn de género;
VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y
VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

oo

violencia politica

z
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Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 147 I.- La o el Defensor Municipal de Derechos Humanos debe reunir los requisitos siguientes:

I. Ser mexicano en pleno goce y ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

II. Tener residencia efectiva en el municipio no menor a fres anos;

ll. Contar preferentemente con titulo de licenciado en derecho o disciplinas afines, asi como experiencia o
estudios en derechos humanos;

IV. Tener mds de 23 anos al momento de su designacion;

V. Gozar de buena fama publica y no haber sido condenado por sentencia ejecutoriada por delito intencional.
VI. No haber sido sancionado en el desempefo de empleo, cargo o comisidén en los servicios publicos federal,
estatal o municipal, con motivo de alguna recomendacién emitida por organismos publicos de derechos
humanos; y

VIl. No haber sido objeto de sancién de inhabilitacién o destitucién administrativas para el desempefio de
empleo, cargo o comision en el servicio pUblico, mediante resolucidon que haya causado estado.

VIIl. Certificacién en materia de derechos humanos, que para tal efecto emita la Comision de Derechos
Humanos del Estado de México.

Durante el tiempo de su encargo, el Defensor Municipal de Derechos Humanos no podrd desempenar otro
empleo cargo o comision publicos, ni realizar cualquier actividad proselitista, excluyéndose las tareas
académicas que no rifian con su quehacer.

) A
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DIRECCION DE ADMINISTRACION

CATEGORIA
MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Piblicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberadn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucién con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdén de género;
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VI. No estar inscrito en el egls}'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,

contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido..
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
COORDINADOR GENERAL COORDINACION GENERAL
MUNICIPAL DE MEJORA MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA Y GOBIERNO DIGITAL | REGULATORIA Y GOBIERNO DIGITAL

CATEGORIA
MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;

Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Piblicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
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IV. Contar con cerfificacion de competencia oral en la materia del ¢ cargo que se a’esempenoro
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
TITULAR DE LA UNIDAD DE CATASTRO UNIDAD DE CATASTRO
CATEGORIA
MANDO MEDIO
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucién publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
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V. No estar condenada o condenado por sen’rencﬁ"e're' utoriada BSF%Td Sfifo de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;
VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y
VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido..
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS
CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTORA DE ASUNTOS INDIGENAS | DIRECCION DE ASUNTOS INDIGENAS

CATEGORIA
MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;

Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

Ill. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Piblicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:
I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;
Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempenar cargo, empleo, o comisidon publica;
lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;
IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucién con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de violencia politica
contra las mujeres en razdén de género;
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VI. No estar inscrito en el egls}'ro de Deudores Alimentarios Mor
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,

contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores publicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
COORDINADOR DE ATENCION COORDINACION DE ATENCION
CIUDADANA CIUDADANA
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;
II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucién publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
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V. No estar condenada o condenado por sen’rencﬁ"e're' utoriada BSF%Td Sfifo de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;
VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y
VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION

COORDINADORA DE TRANSPARENCIA | COORDINACION DE TRANSPARENCIA

CATEGORIA

MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucion publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VII. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucién publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidn con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
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V. No estar condenada o condenado por r senfencia ejecutoriada por el delifo de Vviolencia politica

contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en otra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 57. El responsable de la Unidad de Transparencia deberd tener el perfil adecuado para el cumplimiento
de las obligaciones que se derivan de la presente Ley. Para ser nombrado fitular de la Unidad de Transparencia,
deberd cumplir, por lo menos, con los siguientes requisitos:

|. Contar con conocimiento o, tratdndose de las entidades gubernamentales estatales y los municipios
certificacion en materia de acceso a la informacién, transparencia y proteccién de datos personales, que para
tal efecto emita el Instituto;

Il. Experiencia en materia de acceso a la informacion y proteccion de datos personales; y

lll. Habilidades de organizacién y comunicacién, asi como vision vy liderazgo.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION

COORDINADORA MUNICIPAL DE COORDINACIC')N MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

CATEGORIA

MANDO MEDIO

REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:
I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;
Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;
lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;
IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;
V. Derogada.
VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;
VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;
IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y
X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.
XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.
Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Piblicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

l. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucién con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicien sus funciones;
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V. No estar condenada o condenado por senfencia eJ
contra las mujeres en razdn de género;

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

—
porer Sfifo de violencia politica

Q-E

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.

Articulo 17 de la Ley General de Proteccién Civil, es obligacion de los servidores pUblicos que desempeiien una
responsabilidad en las Unidades Municipales de Proteccién Civil, contar con cerfificacién de competencia
expedida por alguna de las instituciones registradas en la Escuela Nacional de Proteccion Civil (ENAPROC).

Calle Constituyentes, No. 1, C.P. 50700, Jocotitlan, Estado de México.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN

PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
DIRECTORA DE CONTROL Y DIRECCION DE CONTROL Y
BIENESTAR ANIMAL BIENESTAR ANIMAL
CATEGORIA
MANDO MEDIO
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;

II. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y apftitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario; Tesorero; Director de Obras Publicas, de Desarrollo Econémico,
Director de Turismo, Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, de
Desarrollo Social, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas, de Proteccién Civil y de los organismos
auxiliares se deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

Il. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefar cargo, empleo, o comisidon publica;

lll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un ano en la materia, ante la o
el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempeno de los cargos que asi lo
requieran;

IV. Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se desempenard,
expedida por institucidon con reconocimiento de validez oficial. Este requisito deberd acreditarse
~dentro de los seis meses sigui n gue inicien sus funciones;




Jocotitlan

Gobierno Democratico

Jocotitldan

2025-2027

“2025 _ Bicentenario-de la vidamunicipal en el Estado de Avien”
ICeeAadHo-geiaVigaf i

]
V. No estar condenada o condenado por sen’rencﬁ"e're' utoriada BSF%Td Sfifo de violencia politica
contra las mujeres en razdn de género;
VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni en ofra entidad
federativa, y
VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia familiar,
contra la libertad sexual o de violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccién IV, la o el Presidente Municipal informard al Cabildo
sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral para que, en su caso, el Ayuntamiento tome
las medidas correspondientes respecto de aquellos servidores pUblicos que no hubiesen cumplido.
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CATALOGO DE PERFILES DE PUESTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTITLAN
PERFIL DE PUESTOS

CARGO AREA DE ADSCRIPCION
TITULAR DEL AREA COORDINADORA AREA COORDINADORA DE
DE ARCHIVOS ARCHIVOS
CATEGORIA
MANDO MEDIO
|
REQUISITOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

ARTICULO 47. Para ingresar al servicio pUblico se requiere:

I. Presentar una solicitud utilizando la forma oficial que se autorice por la institucién publica o dependencia
correspondiente;

Il. Ser de nacionalidad mexicana, con la excepcidn prevista en el articulo 17 de la presente ley;

lll. Estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos, en su caso;

IV. Acreditar, cuando proceda, el cumplimiento de la Ley del Servicio Militar Nacional;

V. Derogada.

VI. No haber sido separado anteriormente del servicio por las causas previstas en el articulo 93 de la presente ley;
VIl. Tener buena salud, lo que se comprobard con los certificados médicos correspondientes, en la forma en que
se establezca en cada institucion publica;

VIIl. Cumplir con los requisitos que se establezcan para los diferentes puestos;

IX. Acreditar por medio de los exdmenes correspondientes los conocimientos y aptitudes necesarios para el
desempeno del puesto; y

X. No estar inhabilitado para el ejercicio del servicio publico.

XI. Presentar certificado expedido por la Unidad del Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que conste,
si se encuentra inscrito o no en el mismo.

Lainstitucién o dependencia que reciba un certificado en que conste que la persona que se incorpora al servicio
publico se encuentra inscrito el Registro de Deudores Alimentarios Morosos deberd dar aviso al juez de
conocimiento de dicha circunstancia, para los efectos legales a que haya lugar.

LEY DE ARCHIVOS Y ADMIN,ISTRACIéN DE DOCUMENTOS
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 27 La persona titular del Area Coordinadora de Archivos deberd tener al menos nivel de Director
General o su equivalente dentro de la estructura orgdnica del Sujeto Obligado. La persona designada deberd
dedicarse especificamente a las funciones establecidas en esta Ley

Calle Constituyentes, No. 1, C.P. 50700, Jocotitlan, Estado de México.
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DIRECTORA DE ADMINISTRACION
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El presente documento consta de 68 fojas del Catalogo de Perfiles de Puestos de la Administracion Municipal de
Jocotitlan 2025-2027.
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